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Hoe twee PDF-bestanden samen te voegen






Voeg eenvoudig en snel twee of meer PDF-bestanden samen met deze oplossingen. 
PDF's zijn een van de meest prominente documenttypen als het gaat om digitale documenten. De meesten van ons converteren zelfs eenvoudige Word-documenten naar PDF's voordat ze worden gedeeld of afgedrukt om de verschillende elementen zoals spatiëring of uitlijning te behouden. 
Maar ondanks hun populariteit zijn ze ook een van de meest angstaanjagende documenttypen die er bestaan. De meeste mensen voelen zich op hun gemak zolang ze alleen de pdf bekijken, maar ze voegen er nog andere handelingen aan toe en plotseling verdwijnt hun zelfvertrouwen. 
Neem bijvoorbeeld het samenvoegen van twee of meer PDF-bestanden. Of u nu een portfolio wilt samenstellen of de PDF's wilt opruimen die een enkel bestand hadden kunnen zijn, het samenvoegen van PDF's kan erg handig zijn. En ondanks de ingewikkelde rep die PDF's krijgen, is het ook vrij eenvoudig om ze samen te voegen. Je hebt alleen toegang tot de juiste tools nodig.
Gebruik Adobe Acrobat om PDF's samen te voegen
Adobe Acrobat is misschien wel een van de meest populaire software als het gaat om het werken met PDF's. Als u een Pro-gebruiker bent en betaalt voor de services, is het samenvoegen van PDF's met de desktop-app de gemakkelijkste manier. Ga vanuit de desktop-app naar 'Extra'.
Klik vervolgens op de optie 'Bestanden combineren'. Upload de bestanden die u wilt samenvoegen en Adobe zal uw bestanden binnen enkele seconden samenvoegen.
Het betaalde abonnement voor Adobe Acrobat Pro kost ongeveer $ 13 per maand. Maar als u geen betaalde abonnee bent, zijn de meeste functies, inclusief de functie 'Bestanden combineren', buiten uw bereik. Maar het is niet nodig om de hoop te verliezen. 
Als je een behoorlijke internetverbinding hebt, kun je Adobe Acrobat nog steeds gebruiken om binnen enkele seconden PDF-bestanden samen te voegen. Adobe biedt een paar gratis online tools die iedereen kan gebruiken, en het samenvoegen van PDF's is een van de freebies. 
Klik hier om de Adobe online Merge-tool te gebruiken. Klik op de knop 'Bestanden selecteren' om de PDF-bestanden die u wilt samenvoegen te uploaden. 
Het aantal bestanden dat u kunt samenvoegen, is niet beperkt tot twee. Upload zoveel bestanden als je wilt samenvoegen. Gebruik de Ctrl- of Shift-toetsen om meerdere bestanden te selecteren. 
Om meer bestanden toe te voegen nadat het initiële dialoogvenster Openen is gesloten, klikt u op de knop 'Bestanden invoegen' en selecteert u meer bestanden. 
Nadat u de bestanden hebt toegevoegd, kunt u de bestanden op elke gewenste manier opnieuw ordenen. De volgorde van de bestanden in deze selectie bepaalt de volgorde in de samengevoegde PDF. Sleep de bestanden en zet ze neer om ze opnieuw te rangschikken. 
Om een bestand te verwijderen dat u niet langer wilt opnemen, plaatst u de muisaanwijzer op het bestand en klikt u op de knop 'Verwijderen'.
Als u tevreden bent met de selectie van bestanden, klikt u op de knop 'Samenvoegen'. 
Het samenvoegen duurt slechts enkele seconden (10 seconden of minder) voor bestanden met een mediane grootte van 1,2 MB. Grotere bestanden kunnen iets langer duren. Er is ook een voorbeeld van het samengevoegde bestand beschikbaar. 
Nadat de bestanden zijn samengevoegd, hebt u twee opties als u de tool voor de eerste keer gebruikt. U kunt het bestand rechtstreeks naar uw computer downloaden of u kunt zich aanmelden om meer acties uit te voeren. Als u het bestand rechtstreeks downloadt, wordt het niet opgeslagen in Adobe cloud. Maar als u zich aanmeldt, wordt de samengevoegde PDF opgeslagen in de cloud. 
Maar als dit niet de eerste keer is dat u de online tool gebruikt, moet u zich zelfs aanmelden om het bestand te downloaden. Zonder aanmelding staat Adobe slechts één gratis transactie toe. Maar nadat u zich hebt aangemeld, is er geen limiet aan hoe vaak u de Merge of andere gratis tools kunt gebruiken. U kunt zich aanmelden met uw Adobe-account, Google-account of Apple-account. Als je geen account hebt, kun je er gratis een maken op de Adobe-site.
Tip: Als u de bestanden wilt downloaden zonder telkens opnieuw in te loggen, gebruikt u de tool in de incognitomodus. 
Nadat u zich hebt aangemeld, kunt u de pagina's ook opnieuw ordenen, zoals pagina's in de PDF toevoegen, verwijderen, verplaatsen of roteren. U kunt het bestand ook met iedereen delen nadat u zich hebt aangemeld zonder te downloaden. 
Gebruik de app PDF Merger & Splitter voor Windows 10 
Als u een optie wilt die u zelfs kunt gebruiken als u geen toegang tot een internetverbinding hebt, is het alternatief het gebruik van een andere desktop-app. Er zijn tal van opties die u kunt gebruiken, waaronder de app PDF Merger & Splitter die u gratis kunt downloaden van de Microsoft Store.
Om de app te krijgen, zoekt u ernaar in de Microsoft Store of klikt u hier om er direct naartoe te gaan. Klik vervolgens op de knop 'Get' om de app te downloaden. 
Start de app zodra de download is voltooid. Op de startpagina van de app zijn twee opties: 'PDF samenvoegen' of 'PDF splitsen'. Klik op de eerste om een of meer PDF-bestanden te combineren. 
Klik nu op 'PDF's toevoegen' en selecteer de bestanden die u wilt samenvoegen. 
Om de volgorde van de pdf's te wijzigen, selecteert u een bestand en klikt u op de opties 'Omhoog' of 'Omlaag'. Klik op ‘Verwijderen’ om één of meerdere bestanden uit de selectie te verwijderen. U kunt ook 'Voorvertoning' bekijken van hoe de samengevoegde PDF eruit zal zien door op de knop 'Voorbeeld' te klikken.
Klik op 'PDF samenvoegen' om de samenvoegactie ten slotte uit te voeren zodra alle instellingen op hun plaats zijn. Voer de naam van het samengevoegde bestand in en klik op 'Opslaan' om het samengevoegde bestand op te slaan. 
Het uitvoerbestand wordt opgeslagen in de geselecteerde map. 
Met deze tools kunt u eenvoudig alle gewenste PDF-bestanden samenvoegen. Of u nu een betalende Adobe Acrobat-gebruiker bent of niet, of u nu de voorkeur geeft aan online of offline tools, er is voor iedereen een oplossing. 
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